Kom godt i gang med Roseddel.dk

Generelt for  administratorer

Aktiviteter

På siden ”Aktiviteter” under overskriften ”Oversigt” ses alle de aktiviteter, der er oprettet  i systemet.

En aktivitet er et arrangement som f.eks. kaproning, Danmarksmesterskab, langdistancekaproning eller andet, hvor man bagefter kun vil kunne tage kilometerstatistikken ud fra denne dag.

Vigtigt: Når der oprettes en ny roseddel for evt. båd eller kajak skal ”Aktiviteter” vælges til den ønskede aktivitet rosedlen skal flettes sammen med.

Aktiviteterne kan sorteres ved at klikke på overskrifter. Ved at klikke på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt sæson kan vælges, klik herefter på ”Filter”.

Sådan oprettes en ny aktivitet

Klik på ”Aktiviteter” under overskriften ”Oversigt”. Herefter klikkes der på ”Opret ny aktivitet” øverst i højre hjørne.

De mulige input er:

· Start: dato vælges på kalender ikonet

· Slut: dato vælges på kalender ikonet

· Kaproning: check-box tjekkes hvis aktiviteten er kaproning

· Overskrift: valgfrit 

· Tekst:  valgfrit

Det eneste input der skal udfyldes er ”Overskrift” afslut på knappen ”Gem”. Siden over aktiviteter vises og den nye aktivitet er oprettet.

Sådan redigeres en aktivitet

Klik på ”Aktiviteter” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i check-boxen udenfor den/de aktivitet(er), der ønskes redigeret. Klik herefter på blyant ikonet nederst på siden. Rediger de input, der skal ændres og afslut på knappen ”Gem”.

Sådan slettes en aktivitet

Klik på ”Aktiviteter” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i check-boxen udenfor den/de aktivitet(er), der ønskes slettes. Klik herefter på slet ikonet nederst på siden. 

Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Hvis du stadig vil det, så afslut på knappen ”Godkend”.

Både

På siden ”Både” under overskriften ”Oversigt” ses alle de både, der er oprettet i systemet.

Bådene kan sorteres ved at klikke på overskrifterne. Ved flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt både kan findes, klik herefter på ”Filter”.

Sådan oprettes en ny båd

Klik på ”Både” under overskriften ”Oversigt”. Herefter klikkes der på ”Opret ny båd” øverst i højre hjørne.
 

De mulige input er:

· Bådkategori:
vælges  fra drop down box

· Bådeform: vælges fra drop down box

· Bådtype:  vælges fra drop down box

· Navn: er valgfrit

· Status: vælges fra drop down box. Fri, På vandet, Rep eller Booked kan vælges


Alle input skal vælges eller udfyldes. Afslut derefter på knappen ”Gem”. Siden over både vises og den nye båd er oprettet.


Vigtigt: Antal roere og styrmand skal ikke udfyldes, da det er valget af bådtype, der bestemmer dette. Så hvis der ikke er oprettet nogen bådtyper, kan båden ikke oprettes. Se Bådtyper.


Sådan redigeres en båd

Klik på ”Både” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i check-boxen udenfor den/de Båd(e), der ønskes redigeret. Klik herefter på blyant-ikonet nederst på siden. Rediger de input, der skal ændres og afslut på knappen ”Gem”.

Sådan slettes en båd

Klik på ”Både” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i check-boxen udenfor den/de båd(e), der ønskes slettet. Klik herefter på slet-ikonet nederst på siden. 

Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Er dette korrekt, så afslut på knappen ”Godkend”.


Vigtigt: Hvis en båd slettes kan statistikken over et medlems roede kilometer i båden ikke vises. Kilometerne er kun synlige under ”Alle”.

Bådtyper

På siden ”Bådtyper” ses alle de bådtyper, der er oprettet i systemet.

Bådtyper er en form eller type båd. Det kan være en inrigger eller en toerkajak. Bådtyperne bestemmer, hvor mange roere, der kan være i båden og om der er styrmand på.

Bådtyper findes under ”Både” under overskriften ”Oversigt”. Herefter klikkes der på ”Bådtyper” øverst i højre hjørne. 

Bådtyperne kan sorteres ved at klikke på overskrifterne. Ved flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt både kan findes. Klik herefter på ”Filter”.

Sådan oprettes en ny bådtype

Klik på ”Både” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Bådtyper” øverst i højre hjørne. Herefter klikkes der på ”Opret ny bådtype”. 


De mulige input er:

· Bådkategori: vælges fra drop down box

· Bådform: udfyldes for at oprette en ny eller vælges fra drop down box

· Bådtype: er valgfrit

· Roere: skriv antal roere 

· Styrmand: vælges fra drop down box. Ja eller Nej kan vælges


Alle input skal vælges eller udfyldes afslut på knappen ”Gem”. Siden over bådtyper vises og den nye bådtype er oprettet.

Sådan redigeres en bådtype

Klik på ”Både” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Bådtyper” øverst i højre hjørne. Sæt flueben i check-boxen udenfor den/de bådtype(r), der ønskes redigeret. Klik herefter på Blyant-ikonet nederst på siden. Rediger de input, der skal ændres og afslut på knappen ”Gem”.

Sådan slettes en bådtype

Klik på ”Både” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Bådtyper” øverst i højre hjørne. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de bådtype(r), der ønskes slettet. Klik herefter på Slet-ikonet nederst på siden. 

Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Er dette korrekt, så afslut på knappen ”Godkend”.

Bådestatistik

På siden Bådestatistik ses alle de både, der har været på vandet i den valgte sæson. Statistikken viser, hvor langt båden har roet, hvor mange turer og dens gennemsnit.

Sådan ses statistik over både

Klik på ”Både” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Statistik” øverst i højre hjørne. 

Statistikken kan sorteres ved klik på overskrifterne. Flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Ønsker I at se statistik fra anden sæson vælges dette i drop down boxen oppe i højre side.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt statistik kan findes. Klik herefter på ”Filter”.

Destinationer

På siden ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt” ses alle de destinationer, der er oprettet i systemet.

Destinationer kan være en daglig tur eller en langtur. Når en roseddel oprettes vælges destinationen og alle på land kan se, hvor jeres rotur går hen.

Destinationerne kan sorteres ved klik på overskrifterne. Flere gange klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt destination kan findes, klik herefter på ”Filter”.

Sådan oprettes en ny destination 

Klik på ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt”. Herefter klikkes der på ”Opret ny destination” oppe i højre side. 

De mulige input er:

· Bådkategori:
vælges fra drop down box

· Farvand: vælges fra drop down box

· Navn: er valgfrit

· Kilometer: skriv antal kilometer 


Alle input skal vælges eller udfyldes. Afslut på knappen ”Gem”. Siden over både vises, og den nye destination er oprettet.

Sådan redigeres en destination

Klik på ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de destination(er), der ønskes redigeret. Klik herefter på Blyant-ikonet nederst på siden. Rediger de input, der skal ændres og afslut på knappen ”Gem”.

Sådan slettes en destination

Klik på ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de destination(er), der ønskes slettet. Klik herefter på Slet-ikonet nederst på siden. Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Er dette korrekt, så afslut på knappen ”Godkend”.

Farvand

På siden Farvand ses alle de farvande, der er oprettet i systemet. 

Et farvand kan være et niveau for klubbens roer inden han/hun bliver frigivet eller godkendt til at måtte ro længere.

Farvand findes under ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Farvand” oppe i højre side. 

Farvand kan sorteres ved klik på overskrifterne. Klik flere gange på overskrifterne og sorteringen skifter mellem faldende og stigende. 

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt både kan findes. Klik herefter på ”Filter”.

Sådan oprettes et nyt farvand 

Klik på ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Farvand” oppe i højre side. Herefter klikkes der på ”Opret nyt farvand”.


De mulige input er:

· Farvandkategori: vælges fra drop down box

· Farvand: er valgfrit


Alle input skal vælges eller udfyldes afslut på knappen ”Gem”. Siden over bådtyper vises og den nye bådtype er oprettet.

Sådan redigeres et farvand

Klik på ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Farvand” oppe i højre side. Sæt flueben i Check-boxen udenfor det/de farvand, der ønskes redigeret. Klik herefter på Blyant-ikonet nederst på siden. Rediger de input, der skal ændres og afslut på knappen ”Gem”.

Sådan slettes et farvand

Klik på ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Farvand” oppe i højre side. Sæt flueben i Check-boxen udenfor det/de farvand, der ønskes slettet. Klik her efter på Slet-ikonet nederst på siden. 

Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Er dette korrekt, så afslut på knappen ”Godkend”.

Destinationsstatistik

På siden Destinationsstatistik ses alle de ture jeres roere har været på i den valgte sæson. Statistikken viser, hvor mange gange der har været roet ud til destination.

Sådan ses statistik over destinationer
Klik på ”Destinationer” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Statistik” oppe i højre side. 

Statistikken kan sorteres ved klik på overskrifterne. Flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Ønskes det at se statistik fra anden sæson vælges dette i drop down boxen oppe i højre side.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt statistik kan findes. Klik herefter på ”Filter”.

Logging

På siden Logging ses alle de logninger, der har været gennem tiden. Logningen viser hvilken database, der har været gang i - om det er en oprettelse, redigering eller sletning, og hvem der har gjort det og hvornår. 

Logging findes under ”Logging” under overskriften ”Oversigt”.

Loggingen kan sorteres ved klik på overskrifterne. Flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en logging kan findes. Klik herefter på ”Filter”.

Medlemmer

På siden Medlemmer ses alle de medlemmer, der er oprettet i systemet. 

Medlemmer findes under ”Medlemmer” under overskriften ”Oversigt”.

Medlemmerne kan sorteres ved klik på overskrifter. Flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt oversigt kan vælges. Afslut med ”Filter”.

Sådan oprettes et nyt medlem

Klik på ”Medlemmer” under overskriften ”Oversigt”. Herefter klikkes der på ”Opret nyt medlem”. 


De mulige input er:

· Medlemsnummer: Et unikt nummer til et medlem, skal være over 2 decimaler

· Kodeord: er valgfrit

· Køn: vælges fra drop down box

· Fornavn: er valgfrit, skal udfyldes med bogstaver

· Efternavn: er valgfrit, skal udfyldes med bogstaver


· Adresse: er valgfrit


· Postnr: er valgfrit, skal udfyldes med tal



· Telefonnr.: er valgfrit, skal udfyldes med tal


· Fødselsdag: dato vælges på kalender ikonet. Dato fjernes på andet kalender ikon

· Klubtræner: vælges fra drop down box. Ja eller Nej kan vælges

· Styrmandsret: vælges fra drop down box. Kort - , Mellem – eller Langturs kan vælges


· Kajakret: vælges fra drop down box. 1, 2, 3 eller 4 kan vælges


· Tilmeld rovagt:  vælges fra drop down box. Ja eller Nej kan vælges

· Email:  er valgfrit, skal være godkendt mail

· Roblad via mail: vælges fra drop down box. Ja eller Nej kan vælges 


· Bruger adgang:  vælges fra drop down box. Medlem, Bruger, Superbruger eller administrator kan vælges

· Fri tekst: er valgfrit

· Status: vælges fra drop down box. Aktiveret eller Deaktiveret kan vælges


Jo flere oplysninger der udfyldes ved hvert medlem, jo mere statistik kan der trækkes ud i af systemet.

De to eneste input der skal udfyldes er ”Medlemsnummer” og ”Kodeord” afslut på knappen ”Gem”. 

Siden over medlemmer vises og det nye medlem er oprettet. 

Ønsker I hurtigt at finde det nye medlem, så klik på ”Tilføj filter” og skriv medlemsnummeret, navn eller efternavn på medlemet i søgefeltet og klik på ”Filter”.


Vigtigt: Medlemsnummer skal være over 2 decimaler, da de 99 første ikke bliver taget med i statistikken, da de kan anvendes til gæste roere, nye roere eller andre.

Sådan redigeres et medlem

Klik på ”Medlemmer” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i Check-boxen udenfor det/de medlem(mer), der ønskes redigeret. Klik herefter på Blyant-ikonet nederst på siden. Rediger de input der skal ændres og afslut på knappen ”Gem”.


Vigtigt: Redigering af medlemmer kan kun ske, hvis medlemmet der skal redigeres har et mindre adgangsniveau end en selv.

Sådan slettes et medlem

Klik på ”Medlemmer” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i Check-boxen udenfor det/de medlem(mer), der ønskes slettet. Klik herefter på Slet-ikonet nederst på siden. 

Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Er dette korrekt, så afslut på knappen ”Godkend”.


Vigtigt: Sletning af medlemmer kan kun ske, hvis medlemmet der skal slettes har et mindre adgangsniveau end en selv.

Rosedler

På siden Rosedler ses alle de rosedler, som er oprettet i systemet. Rosedlerne indeholder alt den information, som kilometerstatistikken bliver trukket ud fra. 

Rosedler findes under ”Rosedler” under overskriften ”Oversigt”.

Klik på en af rosedlerne for at se mere information om rosedler f.eks. hvornår den er afsluttet, destination eller roer.

Rosedlerne kan sorteres ved klik på overskrifterne. Flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Ønsker I at se rosedlerne fra en anden sæson vælges dette i drop down boxen oppe i højre side.

Der kan tilføjes et filter på ”Tilføj filter”, hvorefter en bestemt både kan findes. Klik herefter på ”Filter”.

Sådan redigeres en afsluttet roseddel

Klik på ”Rosedler” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de roseddel(ler), der ønskes redigeret. Klik herefter på Blyant-ikonet nederst på siden og  afslut på knappen ”Gem”.


Vigtigt: Tidtagning og kilometer er det eneste, der kan redigeres. Derfor er det vigtigt, at inden en roseddel afsluttes, at den bliver set ordentligt igennem for om roerne og tiden passer.

Sådan slettes en afsluttet roseddel

Klik på ”Rosedler” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de roseddel(ler), der ønskes slettes. Klik herefter på Slet-ikonet nederst på siden. 

Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Er dette korrekt, så afslut på knappen ”Godkend”.

Sæsoner

På siden Sæsoner ses alle de sæsoner, der er oprettet i systemet. 

En sæson er en dato og tidspunkt for start og slut. Datoen og tidspunktet bruges til at trække statistik ud af programmet. 


Vigtigt: Hvis ikke der er oprettet en sæson vises der ingen statistik, da programmet skal vide, hvornår de afsluttede rosedler skal trækkes ud fra og til.

Sæsoner findes under ”Sæsoner” under overskriften ”Oversigt”.

På siden Sæsoner ses alle de sæsoner, der er oprettet i systemet. Sæsonerne viser en valgfri periode eks. sommer eller vinter, en startdato og hvor mange kilometer, der er eller har været roet i den sæson.

Sæsonerne kan sorteres ved klik på overskrifterne. Flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Sådan oprettes en ny sæson

Klik på ”Sæsoner” under overskriften ”Oversigt”. Her efter klikkes der på ”Opret ny sæson” oppe i højre side. 


De mulige input er:

· Periode: vælges fra drop down box

· Start dato: dato vælges på kalender ikonet

· Start tidspunkt: tid vælges på ur ikonet

· Slut dato: dato vælges på kalender ikonet

· Slut tidspunkt: tid vælges på ur ikonet


Alle input skal vælges eller udfyldes afslut på knappen ”Gem”. Siden over sæsoner vises og den nye sæson er oprettet.


Vigtigt: En sæson skal oprettes for at kunne se statistik.

Sådan redigeres en sæson

Klik på ”Sæsoner” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de sæson(er), der ønskes redigeret. Klik herefter på Blyant-ikonet nederst på siden. Rediger de input der ønskes og afslut på knappen ”Gem”.

Sådan slettes en sæson

Klik på ”Sæsoner” under overskriften ”Oversigt”. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de sæson(er), der ønskes slettes. Klik herefter på Slet-ikonet nederst på siden. 


Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Er dette korrekt, så afslut på knappen ”Godkend”.


Vigtigt: Hvis en sæson slettes, mister man ikke statistikken. En ny sæson skal dog oprettes.


Sikkerhed

På siden Sikkerhed ses alle de sider, der er adgang til på roseddel.dk.

Sikkerhed er en vigtig del af roseddel.dk. Alligevel er det op til jer selv, hvem der skal have adgang til de forskellige sider. 

Programmet kan skelne mellem medlemmernes adgangsniveau og IP adresser. Dette kan indstilles efter jeres behov. 

Som standard er jeres sikkerhed sat, som jeg ville gøre det, men dette kan I ændre.

Sikkerhed findes under ”Sikkerhed” under overskriften ”Oversigt”.

Sikkerhed kan sorteres ved klik på overskrifterne. Flere klik på overskrifterne skifter sorteringen mellem stigende og faldende.

Sådan ændres sikkerheden 

Klik på ”Sikkerhed” under overskriften ”Oversigt”. Vælg nu i drop down box en af de forskellige valgmuligheder ud for hver side.


For ”Adgang for” er valgmulighederne:

· Alle

· Medlem

· Bruger

· Super bruger

· Administrator


Vigtigt: Disse valgmuligheder gives til jeres medlemmer, når de oprettes i systemet.


For ”Netadgang” er valgmulighederne:

· Fuld adgang: Det betyder, at alle med en PC og internet kan komme ind på siden. Dog ikke hvis ”Adgang for” er sat til Medlem eller større, så vil der kræves, at man logger ind.

· Begrænset: Hvis ikke din IP adresse er oprettet under ”Begrænset netadgang” kan du ikke få adgang til siden. Se under ”Begrænset adgang”.


Når sikkerhed for de enkelte sider er valgt, afsluttes der på knappen ”Gem” nederst på siden. 

Vigtigt: En bruger med adgangsniveau Administrator kan altid logge ind.

Begrænset netadgang

På siden Begrænset netadgang ses alle de IP adresser, der har adgang til jeres side.

Begrænset netadgang flettes sammen med sikkerhed. F.eks. hvis I har valgt ”Begrænset” under overskriften ”Netadgang” til siden ”Oprette ny roseddeler” er det kun brugeren(erne) af de  IP adresser, der er oprettet under Begrænset netadgang, der har adgang til siden.

Begrænset netadgang findes under ”Sikkerhed” under overskriften ”Oversigt”. Klik herefter på ”Begrænset netadgang” i øverste højre hjørne. 

Begrænset netadgang kan sorteres ved klik på overskrifterne. Klik flere gange på overskrifterne og sorteringen skifter mellem faldende og stigende. 

Sådan oprettes en ny netadgang

Klik på ”Sikkerhed” under overskriften ”Oversigt” og klik herefter på ”Begrænset netadgang” oppe i højre side. Klik på ”Opret begrænset netadgang”.


De mulige input er:

· IP start: angiv en IP range, som standard udfyldes IP adressen med PCens

· IP slut: angiv en IP range, som standard udfyldes IP adressen med PCens 

· Bemærkning: valg frit, kan være Administrator eller klub


Alle input skal udfyldes. Afslut på knappen ”Gem”. Siden over begrænset netadgang vises og den nye netadgang er oprettet.

Sådan redigeres en begrænset netadgang

Klik på ”Sikkerhed” under overskriften ”Oversigt” og klik herefter på ”Begrænset netadgang” oppe i højre side. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de begrænset netadgang(e), der ønskes redigeret. Klik på Blyant-ikonet nederst på siden. Ændrer de input, der ønskes og afslut på knappen ”Gem”.

Sådan slettes en begrænset netadgang

Klik på ”Sikkerhed” under overskriften ”Oversigt”. Herefter klikkes der på ”Begrænset netadgang” oppe i højre side. Sæt flueben i Check-boxen udenfor den/de begrænsede netadgange, der ønskes slettet. Klik på Slet-ikonet nederst på siden. 

Programmet spørger nu, om du ønsker at slette XX. Er dette korrekt, så afslut på knappen ”Godkend”.

Sådan ændres egen data

Klik på ”Se og rediger” under overskriften ”Mine dataer”. Her ses egen information og statistik fra tidligere sæsoner.

Ændrer de ønskede input og afslut på knappen ”Gem”.


Vigtigt: Ikke alle informationer kan ændres under egen data. Hvis der ønskes flere ændringer, så se afsnittet ”Sådan redigeres et medlem”.

